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desactivar, 286 

agrupar, 112, 118 
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nombre, 20 

ocultas y visibles, 31, 111 

rellenar automáticamente, 18 

seleccionar especial, 32 

centrar en la Página, 55 

centro de confianza, 134 

combinaciones de teclas, 26 
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suma condicional, 73 

configurar página, 53 

consolidar datos, 125 

contraseña, 214 

controles de formulario, 210 

convenciones, 6 

convertir texto en tabla, 141 

copia de seguridad, 216 

criterios de convergencia, 199, 206 

criterios de filtrado, 62 
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ordenar, 112 
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datos externos 
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fechas, 82 
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filtros, 107 
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formato 

alineación de celda, 86 
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ejemplos, 78 
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personalizado, 76 

fórmulas 

auditoría, 100 

evaluar paso a paso, 100 

extender, 16, 111 

extender automáticamente, 129, 
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inspección, 101 

ver, 46 

fracciones, 81 
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asistente, 58 
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buscar, 58 

complejos, 68 

condicionales, 71 

convertir unidades, 63 

estadísticas, 98 

fecha y hora, 67 

información, 63 

matriciales, 70 

redondeo, 69 

referencia a celdas, 59 

texto, 66 

tratamiento de errores, 65 

funciones personalizadas, 231 
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Google, 10 

gráfico 

abscisa proporcional valores, 91 

añadir más datos, 30 

celdas ocultas, 94 

exportar archivo imagen, 278 

igualar escalas, 277 

igualar propiedades, 278 

línea de tendencia, 97 

valores nulos, 94 

gráfico dinámico, 188 

H 
habilitar contenido externo, 134 

hoja por defecto, 13 

horas, 83 

I 
importar archivo texto, 137 

imprimir 

configurar página, 53 

inecuaciones, 204 

información duplicada, 131 

inicio, 13 

ir a, 31 
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J 
Justificar texto, 33 

L 
L1C1, 36 

libro por defecto, 13 

libros abiertos 

guardar todos, 271 

listas, 11, 127 

M 
Macintosh, 82 

macro 

ejecutar, 221 

macros, 217 

editor, 47, 223 

ejecutar, 46 

grabar, 220 

habilitar, 218 

MathCad, 63 

matrices, 70 

maximizar, 204 

menús, 10 

métodos, 223 

Microsoft, 11 

minimizar, 204 

mínimos cuadrados, 71, 97, 209 

modelo de objetos, 222 

mostrar ventana, 44 

N 
nombres 

ámbito, 21 

aplicar, 23 

definir, 20, 155 

ver en la hoja, 46 

novedades, 10 

números complejos, 68 

O 
objetivo, 201, 204 

ocultar ventana, 44 

ODBC, 149 

ordenar, 11 

orígenes de datos, 135 

P 
pdf, 11 

pegado especial, 28 

personalizar, 31, 49, 222 

pie de página, 55 

plantillas por defecto, 13 

programación, 217 

programación lineal, 204 

propiedades, 223 

proteger libro, 213 
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Q 
Query, 151 

R 
rango 

múltiple, 60 

nombre, 20 

redondear, 69, 76 

referencia 

3D, 123 

absoluta, 15 

circular, 199 

externa, 14 

funciones, 59 

modo de visualización, 36 

nombres, 20 

relativa, 15 

rellenar, 17 

resolución de ecuaciones, 71, 199, 
201, 204 

resumir alternativas, 193 

resumir escenarios, 196 

S 
salto de página, 39 

seguridad, 214 

seleccionar, 31 

separador decimal, 7, 139, 266 

series, 17 

sólo lectura, 216 

solucionar problemas, 199, 201, 
204 

solver, 204 

SQL, 164 

subtotales automáticos, 120 

suma condicional, 24, 73 

T 
tabla de datos, 190 

tabla dinámica, 168 

tablas, 127 

estilo, 11, 128 

tareas repetitivas, 217 

teclas, 26 

temas, 51 

tendencia, 20, 99 

tiempo, 82 

transponer, 29 

V 
VBA, 217 

ventana 

dividir, 41 

inmovilizar paneles, 40 

nueva, 42 

ver, 36 

vínculos, 14 
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vista diseño, 39 

vistas personalizadas, 44 

imprimir todas, 272 

Visual Basic, 217 

bucles, 240, 271 

colección, 243 

condicionales, 245 

constantes, 238 

depuración, 228 

editor, 223 

funciones disponibles, 258 

interactividad, 248 

matrices, 237 

variables, 234, 262 

visualización, 39 
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