
  i 

Índice 

Introducción ............................................................................................... 1 

He visto con mis propios ojos ............................................................... 3 
Yo siempre he trabajado así .................................................................. 5 
Convenciones ........................................................................................ 6 
Suposiciones .......................................................................................... 8 
Sobre la versión 2007 .......................................................................... 10 

Un recordatorio rápido ............................................................................ 12 

Archivos .............................................................................................. 12 
Extensiones de archivos .................................................................. 12 
Plantillas por defecto para hoja y libro ............................................ 13 
Vínculos........................................................................................... 13 

Fórmulas .............................................................................................. 15 
Referencias absolutas y relativas ..................................................... 15 
Extender fórmulas ........................................................................... 16 
Rellenar y Series .............................................................................. 17 
Nombres .......................................................................................... 20 

Complementos ..................................................................................... 24 
Moverse con el teclado ........................................................................ 26 
Edición ................................................................................................. 28 

Pegado Especial ............................................................................... 28 
Seleccionar celdas especiales .......................................................... 31 
Justificar texto ................................................................................. 32 

Comentarios ......................................................................................... 34 
Visualización ....................................................................................... 36 

Modos de ver las referencias ........................................................... 36 
Ver información en la barra de estado ............................................. 38 
Vista previa de salto de página ........................................................ 39 

Ya sé Excel, pero necesito más

www.necesitomas.com

http://www.necesitomas.com
http://www.necesitomas.com


ii 

Inmovilizar / Movilizar Paneles ...................................................... 40 
Dividir ventana ............................................................................... 41 
Varias ventanas de una misma hoja de cálculo ............................... 42 
Vistas Personalizadas ...................................................................... 44 
Área de Trabajo .............................................................................. 45 
Ver los nombres de los rangos ........................................................ 46 
Ver las fórmulas .............................................................................. 46 
Ver las macros disponibles ............................................................. 46 
Ver el editor de Visual Basic .......................................................... 47 
Ver todos los comandos de los menús ............................................ 48 
Tomar fotos de celdas ..................................................................... 48 

Con estilo ............................................................................................ 49 
Estilos de celda ............................................................................... 49 
Temas .............................................................................................. 51 

Imprimir .............................................................................................. 53 
Encajar en una página ..................................................................... 54 
Centrado Horizontal / Vertical ........................................................ 54 
Repetir filas / columnas .................................................................. 55 
Imágenes en encabezados y pies de página .................................... 55 

Ayuda .................................................................................................. 56 

Grupos de funciones para no olvidar ....................................................... 57 

Búsquedas y referencias ...................................................................... 58 
Funciones de base de datos ................................................................. 61 
Convertir Unidades ............................................................................. 63 
Funciones de información ................................................................... 63 
Funciones para errores ........................................................................ 65 
Funciones de texto .............................................................................. 66 
Funciones de fecha .............................................................................. 67 
Números complejos ............................................................................ 68 
Redondeo ............................................................................................ 69 

Ya sé Excel, pero necesito más

www.necesitomas.com



  iii 

Fórmulas matriciales ........................................................................... 70 

Formato ................................................................................................... 75 

Formato de número personalizado ...................................................... 75 
Números .......................................................................................... 78 
Fechas .............................................................................................. 82 
Condicionales .................................................................................. 84 

Alineación de celda ............................................................................. 86 
Formato condicional ............................................................................ 88 

Gráficos ................................................................................................... 91 

Eje de abscisas proporcional a los valores .......................................... 91 
Eje secundario ..................................................................................... 93 
Representación de valores nulos ......................................................... 94 
Línea de tendencia ............................................................................... 97 

Detectar y Corregir errores .................................................................... 100 

Auditoría de fórmulas ........................................................................ 100 
Prevención de errores ........................................................................ 102 

Acerca de los datos ................................................................................ 104 

Filtrado .............................................................................................. 107 
Ordenar .............................................................................................. 112 
Validación ......................................................................................... 113 
Esquema ............................................................................................ 117 
Subtotales .......................................................................................... 120 
Consolidar Datos ............................................................................... 122 

A mano .......................................................................................... 123 
A máquina ..................................................................................... 124 

Tablas ................................................................................................ 127 

Obtener datos externos .......................................................................... 133 

Ya sé Excel, pero necesito más

www.necesitomas.com



iv 

Ventajas ............................................................................................. 134 
El proceso de obtener datos externos ................................................ 135 
Desde archivo de texto ...................................................................... 137 
Desde una página web ...................................................................... 142 
Desde Access .................................................................................... 145 
Desde un servidor SQL ..................................................................... 146 
A través de Query ............................................................................. 149 
Propiedades de un rango de datos externos ...................................... 155 

Desde texto y web ......................................................................... 155 
Desde bases de datos ..................................................................... 158 

Propiedades de la conexión ............................................................... 159 
Consultas con parámetros ................................................................. 162 
Lenguaje SQL ................................................................................... 164 
Modificar una consulta existente ...................................................... 165 
Eliminar la conexión con un origen de datos .................................... 166 

Tablas dinámicas .................................................................................... 168 

Creación ............................................................................................ 169 
Configurar los campos ...................................................................... 173 
Agrupar ............................................................................................. 176 
Mostrar y ocultar detalles .................................................................. 178 
Campos calculados ............................................................................ 180 
Elementos calculados ........................................................................ 181 
Filtro de informe ............................................................................... 183 
Configuración de la tabla .................................................................. 184 
Varias tablas dinámicas con los mismos datos ................................. 187 
Gráfico dinámico .............................................................................. 188 

Análisis “y si…” .................................................................................... 189 

Tablas de 1 y 2 variables ................................................................... 190 
Escenarios ......................................................................................... 193 

Ya sé Excel, pero necesito más

www.necesitomas.com



  v 

Resolver problemas ............................................................................... 199 

Cálculos iterativos ............................................................................. 199 
Buscar Objetivo ................................................................................. 201 
Solver ................................................................................................. 204 

Facilitando el trabajo a los demás ......................................................... 210 

Controles de formulario en tus hojas ................................................. 210 
Proteger el libro ................................................................................. 213 

Macros y Funciones ............................................................................... 217 

Ten confianza en ti ............................................................................ 218 
Lee esto antes de grabar una macro ................................................... 220 
VBA en dos palabras ......................................................................... 222 
El entorno de programación .............................................................. 223 
Depuración ........................................................................................ 227 
Lo básico de Visual Basic ................................................................. 230 

Tipos de procedimientos ............................................................... 230 
Variables ........................................................................................ 234 
Constantes ..................................................................................... 238 
Bucles ............................................................................................ 240 
Varias instrucciones con un mismo objeto .................................... 244 
Condicionales ................................................................................ 245 
Interactuar ...................................................................................... 248 
Tratamiento de errores ................................................................... 256 
Funciones disponibles en VBA ..................................................... 258 

Las ideas claras .................................................................................. 261 
Organización ................................................................................. 261 
Opciones del módulo ..................................................................... 261 
Alcance .......................................................................................... 262 
Desplazarse por las hojas .............................................................. 263 
Nomenclatura útil .......................................................................... 265 

Ya sé Excel, pero necesito más

www.necesitomas.com



vi 

Configuración regional ................................................................. 266 
Bien está lo que bien acaba ........................................................... 267 
Guarda tus procedimientos ........................................................... 267 
Añadir una descripción y categoría al procedimiento .................. 268 

Proteger el código ............................................................................. 270 
Algunos bucles y ejemplos útiles ...................................................... 271 

Recorrer todos los libros abiertos ................................................. 271 
Recorrer todos los escenarios ....................................................... 272 
Recorrer todas las vistas personalizadas ....................................... 272 
Recorrer todas las celdas del rango seleccionado ......................... 273 
Recorrer todas las hojas del libro .................................................. 274 
Recorrer las hojas seleccionadas ................................................... 275 
Recorrer una lista de datos ............................................................ 275 
Recorrer todas las hojas de gráfico ............................................... 277 
Recorrer las hojas de gráfico seleccionadas ................................. 277 
Recorrer todos los gráficos de una hoja ........................................ 278 
Abrir y cerrar libros ...................................................................... 279 
Generar escenarios ........................................................................ 281 
Ganando tiempo al tiempo ............................................................ 286 

Epílogo ................................................................................................... 289 

Índice Alfabético 

 

Ya sé Excel, pero necesito más

www.necesitomas.com

http://www.necesitomas.com
http://www.necesitomas.com



